GOREV TANIMLAMA
Miidiiriin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

1. Hukuk Isleri Miidiirii, miidiirliigiin yénetiminde tam yetkili ve sorumludur. Miidiirliigii
Baskanliga kars1 temsil eder. Miidiirliiglin calismalarini diizenler, yonetir, denetler. Miidiirliik
ici yonergeler yayinlar. Gelen idari ve adli evrakin, ilgili personele dagitimini yapar.

2. Diger Miidiirliiklerle gerekli adli ve idari yazismalar1 yapar. Adli ve idari dava dosyalarinin
avukatlara dagitimini yapar. Hukuki goriis taleplerini inceleyerek bizzat veya uygun gordiigii
avukat aracilifiyla rapora baglayarak, imzalayacagi bir iist yaziyla talepte bulunan Miidiirliige

bildirir.

3. Bagkanligin uygun gormesiyle Belediye Enclimenine ve/veya diger ihtisas komisyonlarina
veya kurullara gérevlendirilirse bu gorevleri de yerine getirir.

4. Midirlugiin 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 54., 55. ve 58. maddelerinde belirtilen
denetim amac, kapsam ve usulleri disinda ayrica is ve islemlerin hukuka ve usule uygunlugu
yoniinden her zaman miidiiriin denetimine tabidir. Bu kapsamda miidiir gerekli gordiiglinde
ilgili avukat ile biiro personelinden, sonuglandirdiklari isler ile istirak edilen durusma, kesif
veya katildiklart komisyon veya kurul ¢aligmalari hakkinda rapor halinde bilgi isteyebilir.
Midiir her tiirlii dosya ve evraki her zaman inceleyebilir

Avukatlarin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

1. Avukatlar, 1136 sayil1 Avukatlik Kanunu ile Bagkanlia izafeten Belediye Baskaninin
kendilerini vekil tayin ettigi vekaletnamedeki yetkiler cercevesinde; adli, idari, mali yargi
yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye Baskanliginin leh ve aleyhinde agilmis ve agilacak
tiim dava ve icra-iflas takiplerini her asamada yiiriitmek ve sonuglandirmakla gorevli, yetkili
ve sorumlu olup bu baglamda Belediye Bagkanligi’nin hak ve menfaatlerinin korunmasi igin
ilk derece mahkemeleri ile Yargitay’da, Danistay’da durusmalara, kesiflere katilirlar. Dava ve
icra-iflas takipleri i¢in ihtiya¢ duyulan bilgi ve belgelerin temini i¢in kurum, kuruluslar ile
tiim gercek veya tiizel kisilere miiracaatla talepte bulunma yetkisine sahiptirler.

2. Mesleki bilgi gerektiren hususlarda; talep halinde Belediyemiz biinyesinde veya yasal
prosediire uyulmak kaydiyla diger kurumlarda olusturulan kurullar veya komisyonlarda da
avukatlar gorevlendirilebilirler.

3. Avukatlar, Avukatlik meslegiyle bagdasmayan islerden olmamak kaydiyla ve gerektiginde
Bagkanlik veya Miidiirliik tarafindan kendilerine tevdi edilen raportdrliik, muhasiplik,
mutemetlik ve sair idari gorevleri de yiiriitiirler. 43

4. Avukatlar, kendilerine verilen dava ve icra-iflas dosyalarindaki belgeler ile idari tiirden
belgelerin saklanmasindan ve isi bitip ilgili yerlere iadesi gerekenlerin iadesinden; sonuglanan
is ve islemleri, geregi yapilmak iizere ilgili birimlere zamaninda bildirmekle gorevli ve
sorumludurlar.



5. Miidiirliik temsilcisinin de bulunmasi gereken Miidiirliikler aras1 kurul veya toplantiya
Miidiiriin gorevlendirdigi avukat, Miidiirliigii temsilen katilir.

6. Miidiirliik tarafindan gerekli goriilen toplantilara ve ¢alismalara avukatlar katilir, katilan
avukatlar istisare goriislinii bildirir ve gerekli diger katkilar1 saglarlar.

7.Avukatlar, kendilerine verilen dava ve icra-iflas dosyalarindaki belgeler ile idari tiirden
belgelerin saklanmasindan ve isi bitip ilgili yerlere iadesi gerekenlerin iadesinden; sonuglanan
is ve islemleri, geregi yapilmak iizere ilgili birimlere zamaninda bildirmekle gorevli ve
sorumludurlar. Avukatlar Miidiirliik tarafindan kendilerine tevdi edilen adli ve idari davalar
ile icra iglemlerini sonuna kadar ve miisterek sorumluluklar: altinda takip eder, sonuca baglar.
Avukatlar davalarin 6nemli asamalarini ilgili dairesine zamaninda bildirmek zorundadirlar.
Herhangi bir dava veya takip i¢inde kanuni gereklere veya stirelere riayet edilmemesi veyahut
ilgili dairesince gonderilen islemli evraklar veya sair belgelerin iyice tetkik edilmemesi gibi
sebepler ile idarenin zarara sokulmasinda dogrudan dogruya o isi takip eden avukatlar
sorumludur.

8. Avukatlarin yargisal faaliyet kapsaminda vekaletnamedeki yetkiye dayanarak yaptiklari
avukatlik hizmeti 1136 sayil1 Avukatlik Kanunu’nun ilgili hiikiimleri kapsaminda denetlenir.

Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumlulugu

Biiro personeli, midiiriin gorev taksimi suretiyle, isbirligi icinde ve birbirleri ile koordineli
sekilde asagidaki gorevleri yaparlar:

1. Miudiirliige gelen tiim evrakin adli-idari tasnifini yaparak ilgili defterlere kaydim yaptiktan
sonra avukatlara veya ilgili personele dagitimi yapilmak tlizere Miidiir goriis ve imzasina
sunmak; Miidiir havalesinden sonra, geregi yapilmak {izere ilgili personele, zimmet defterine
kayit suretiyle teslimini yapmak;

2. Midiirliik veya Miidiirliik avukatlar1 adina gelen adli veya idari tebligatlar tebellii§ etmek;

3. Giden evrakin dosya veya Miidiirliik niishasini ayirdiktan sonra giden evrak ve zimmet
defterlerine kayit suretiyle 1lgili yerlere teslim veya tevdiini yapmak; mahkemelere gidecek
dava, cevap dilekgeleri ile ibraz edilecek delil listeleri ve sair belgeleri ilgili mahkemelerine,
icra-iflas dairelerine siiresinde teslim etmek veya ilgili mahkemesine, icra-iflas dairelerine
gonderilmek tlizere muhabere kalemine teslim etmek; dava ve icra iflas takiplerinin
sonuc¢lanmasi i¢in gerekli har¢, damga vergisi, kesif, bilirkisi, posta iicretleri gibi Miidiirliik
biitgesinden karsilanan yargilama giderlerini ilgili yerlere yatirmak, sarf belgelerini temin
ederek Miidiirliik giderlerine usuliince islemek;

4. Mudiirligiin tiim adli ve idari yazilarini yazip ilgili avukat ve miidiir imzasina sunmak,
imzadan sonra ilgili yerlere ¢ikisini yapmak;

5. Miidiirliik biiro personelinin gorev ve yetkisinde olup belirtilen gorevi siiresinde ve geregi
gibi yerine getirmeyenler hakkinda 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 125. ve devami



maddelerine gore disiplin islemi yapilir. Gérevi ihmal veya kotiiye kullanma hakkindaki yasal
hiikiimler saklidir.



