GOREV TANIMLAMA
Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiiniin gorevleri;

a) Belediye faaliyetleri hakkinda kamuoyunun bilgilendirilmesini saglamak, hedef kitlelerle
etkin ve saglikl bir iletisim kurmak, vatandasin belediye hizmetlerinden etkin bir bigimde
yararlanmasini saglamak,

b) Gazete, televizyon, radyo ve ajanslar gibi medya organlariyla iyi iliskiler gelistirmek, kitle
iletisim araglarindan etkin bi¢cimde yararlanmak,

c) Belediye ¢aligmalar1 ve projelerini haber haline getirmek; makale, rdportaj, bilgi notlart,
brosiir hazirlamak; kisa filmler, spotlar hazirlamak ya da hazirlatmak,

d) Medya mensuplarina, Belediye ile ilgili haberlerini ve ¢aligmalarini yaparken rahat bir
ortam saglamak,

¢) Belediyenin galismalarin1 kamuoyuna ve Antakyalilara daha etkin bigimde duyurabilmek
icin biilten, afig, pankart, webtv, sms, e-posta vb. her tiirlii iletisim aracini kullanmak,

f) Basin Yayin organlarinda belediye ile ilgili ¢ikan haberleri diizenli olarak takip etmek ve
arsivlemek, belediye hakkinda medyada yer alan yanlig ya da gergek disi haberlerle ilgili her
tiirlii tedbiri almak,

g) Basin yayin organlarinda belediye ile ilgili ¢ikan goriintiilii ve yazili haberleri diizenli
sekilde arsivlemek,

h) Belediyenin ¢aligmalarin1 kamuoyuna ve Antakyalilara daha etkin bigimde duyurabilmek,
dogru bilgilendirmeyi saglamak amaciyla biilten hazirlamak,

1) Belediye iletisim panolarmin kullanimini, gérsel materyalin hazirlanmasini, bastirilmasini
ve giincellenmesini saglamak,

j) Belediyenin ihtiya¢ duydugu brosiir, afis, pankart vb. dokiimanlarin grafik tasarimin
yapmak; basilmasini, ¢ogaltilmasini saglamak,

k) Vatandaslarin belediye faaliyetlerini internet ag1 iizerinden 6grenmesi ve denetlemesi
amaciyla olusturulan web sitesinin hazirlanmasi, web {izerinde gorsel ve isitsel yayin
yapilmasi, bu sitede belediye hizmetleri ile ilgili bilgilere yer verilmesi ve diizenli olarak
giincellenmesini saglamak,

1) Gerektiginde kurum, Sivil Toplum Orgiitleri ve Muhtarliklara yénelik brifing, tanitim
toplantilar diizenlemek,

m) Antakya halkinin belediye hizmetleri ile ilgili goriis ve diislincelerini tespit etmek i¢in
gerektiginde kamuoyu yoklamasi, anket ¢calismasi yapmak,

n) Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore basvurulari kabul etme, birimlere yonlendirme, gelen
cevaplar1 degerlendirme ve ilgilisine cevap verme iglemlerini gergeklestirmek.



