
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğünün görevleri;  

a) Belediye faaliyetleri hakkında kamuoyunun bilgilendirilmesini sağlamak, hedef kitlelerle 

etkin ve sağlıklı bir iletişim kurmak, vatandaşın belediye hizmetlerinden etkin bir biçimde 

yararlanmasını sağlamak,  

b) Gazete, televizyon, radyo ve ajanslar gibi medya organlarıyla iyi ilişkiler geliştirmek, kitle 

iletişim araçlarından etkin biçimde yararlanmak,  

c) Belediye çalışmaları ve projelerini haber haline getirmek; makale, röportaj, bilgi notları, 

broşür hazırlamak; kısa filmler, spotlar hazırlamak ya da hazırlatmak,  

d) Medya mensuplarına, Belediye ile ilgili haberlerini ve çalışmalarını yaparken rahat bir 

ortam sağlamak,  

e) Belediyenin çalışmalarını kamuoyuna ve Antakyalılara daha etkin biçimde duyurabilmek 

için bülten, afiş, pankart, webtv, sms, e-posta vb. her türlü iletişim aracını kullanmak,  

f) Basın Yayın organlarında belediye ile ilgili çıkan haberleri düzenli olarak takip etmek ve 

arşivlemek, belediye hakkında medyada yer alan yanlış ya da gerçek dışı haberlerle ilgili her 

türlü tedbiri almak,  

g) Basın yayın organlarında belediye ile ilgili çıkan görüntülü ve yazılı haberleri düzenli 

şekilde arşivlemek,  

h) Belediyenin çalışmalarını kamuoyuna ve Antakyalılara daha etkin biçimde duyurabilmek, 

doğru bilgilendirmeyi sağlamak amacıyla bülten hazırlamak,  

i) Belediye iletişim panolarının kullanımını, görsel materyalin hazırlanmasını, bastırılmasını 

ve güncellenmesini sağlamak,  

j) Belediyenin ihtiyaç duyduğu broşür, afiş, pankart vb. dokümanların grafik tasarımını 

yapmak; basılmasını, çoğaltılmasını sağlamak,  

k) Vatandaşların belediye faaliyetlerini internet ağı üzerinden öğrenmesi ve denetlemesi 

amacıyla oluşturulan web sitesinin hazırlanması, web üzerinde görsel ve işitsel yayın 

yapılması, bu sitede belediye hizmetleri ile ilgili bilgilere yer verilmesi ve düzenli olarak 

güncellenmesini sağlamak,  

1) Gerektiğinde kurum, Sivil Toplum Örgütleri ve Muhtarlıklara yönelik brifing, tanıtım 

toplantıları düzenlemek,  

m) Antakya halkının belediye hizmetleri ile ilgili görüş ve düşüncelerini tespit etmek için 

gerektiğinde kamuoyu yoklaması, anket çalışması yapmak,  

n) Bilgi Edinme Hakkı Kanununa göre başvuruları kabul etme, birimlere yönlendirme, gelen 

cevapları değerlendirme ve ilgilisine cevap verme işlemlerini gerçekleştirmektir. 


