GOREV TANIMLAMA
Yazi Isleri Miidiirliigii asagidaki birimlerden olusur.
1. Yazi Isleri Miidiirii
2. Yaz Isleri Sefi
3. Yaz Isleri Miidiirliigii Biirosu
» Genel Evrak (Gelen-Giden Evrak ve Posta) Islemleri
4. Meclis ve Enctimen Kalemi
* Meclis Boliimii Islemleri
» Enciimen Boliimii islemleri
5. Kurum Arsiv Birimi

6. Santral Birimi

Yaz Isleri;
e 5393 sayili Belediye Kanunu,
e 5594 sayili Kanun,
e 6360 sayili Kanun,
e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,
e 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
o 4857 sayili Is Kanunu,
e 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk:1 Kanunu,
o Belediye Meclisi Calisma Yonetmeligi,

o Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ile diger mevzuatin kendilerine verdigi sair
gorevleri ¢aligsma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bi¢imde
yiiriitmektedir.



